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I. A szabalyzat hatalya

1. Jelen szabalyzat hatalya kiterjed az AIPA Alféldi Iparfejlesztési Nonprofit Kézhaszni
Kft. (székhely: 6000 Kecskemét, Csanyi J. korit 14. 2. em. 205., cégjegyzekszam: 03-09-118996,
képviseletre jogosult: Sebestyén-Szalai Anna iigyvezett) vallalkozas teljes egészére €s az 0sszes
foglalkoztatottjara (a tovdbbiakban: *AIPA’).

11. A szabilyzat célja

2. A Szabalyzat célja, hogy

e biztositsa a személyes adatok alaptorvény szerinti védelmének
érvényesiilését,

e az informdciés onrendelkezés megvalésuldsat, tovabba, hogy

o az AIPA 3altal kezelt személyes adatok tekintetében meghatirozza az
adatkezelés soran iranyadé adatvédelmi és adatbiztonsagi szabalyokat.

III. Iranvadé jogszabalyok

3. Az AIPA-nak az adatkezelése soran az alabbi jogszabalyokban foglalt eléirasoknak
megfelelden kell eljarnia, a jelen belsé szabalyzatban foglaltak szerint:

e Az Eurépai Parlament és a Tanacs (Eu) 2016/679 Rendelete (2016.
aprilis 27.) a természetes személyeknek a személyes adatok kezelése
tekintetében torténd védelmérél és az ilyen adatok szabad dramléasarol,
valamint a 95/46/EK rendelet hatalyon kiviil helyezésérél (altalanos
adatvédelmi rendelet, a tovabbiakban: GDPR)

e az informécids onrendelkezési jogrél és az informécidszabadsagrol
7616 2011. évi CXII. torvény (a tovabbiakban: Infotv.)

e apolgari torvénykonyvrél szol6 2013. évi V. térvény (a tovabbiakban:
Ptk.)

e amunka torvénykonyveérdl szol6 2012. évi L. térvény (a tovabbiakban:
Mt.)

IV. Ertelmezé rendelkezések

4. A GDPR-ban meghatarozott fogalmak, amelyek koziil jelen belsd szabdlyzat jellegével
osszhangban az alabbi fogalmak emelenddk ki :

a) személyes adat: azonositott vagy azonosithat6 természetes személyre (,,érintett”)

vonatkozé béarmely informéci6; azonosithaté az a természetes személy, aki
kozvetlen vagy kozvetett modon, kiilsndsen valamely azonosito, példaul név, szam,
helymeghatdrozo adat, online azonosité vagy a természetes személy testi,




b)

d)

)

h)

fiziologiai, genetikai, szellemi, gazdasagi, kulturdlis vagy szocialis azonosségéra
vonatkozd egy vagy tobb tényezé alapjan azonosithaté.

adatkezelés: a személyes adatokon vagy adatalloményokon automatizalt vagy
nem automatizélt moédon végzett barmely miivelet vagy miiveletek Ssszessége,
igy a gyijtés, rogzités, rendszerezés, tagolds, tarolds, atalakitis vagy
megvaltoztatds, lekérdezés, betekintés, felhasznalds, kozlés, tovabbitas, terjesztés
vagy egye€b moddon térténé hozzaférhetvé tétel Utjan, Osszehangolds vagy
Osszekapcsolas, korlatozas, torlés, illetve megsemmisités.

adatkezeld: az a természetes vagy jogi személy, kozhatalmi szerv, tigynokség
vagy barmely egyéb szerv, amely a személyes adatok kezelésének céljait és
eszkozeit onalléan vagy masokkal egyiitt meghatirozza, ha az adatkezelés
céljait €s eszkozeit az uniés vagy a tagallami jog hatdrozza meg, az adatkezeldt
vagy az adatkezel6 kijel6lésére vonatkozo kiilonds szempontokat az uniés vagy a
tagallami jog is meghatarozhatja.

adatfeldolgozo: az a természetes vagy jogi személy, kdzhatalmi szerv, tigynokség
vagy barmely egyéb szerv, amely az adatkezelé nevében személyes adatokat
kezel.

cimzett: az a természetes vagy jogi személy, kozhatalmi szerv, ligynokség vagy
barmely egyéb szerv, akivel vagy amellyel a személyes adatot kozlik,
fiiggetleniil attél, hogy harmadik fél-e. Azon kozhatalmi szervek, amelyek egy
egyedi vizsgalat keretében az unios vagy a tagallami joggal 6sszhangban férhetnek
hozza személyes adatokhoz, nem mindsiilnek cimzettnek; az emlitett adatok e
kozhatalmi szervek altali kezelése meg kell, hogy feleljen az adatkezelés céljainak
megfelelden az alkalmazandé adatvédelmi szabalyoknak.

harmadik fél: az a természetes vagy jogi személy, kozhatalmi szerv, ligynskség
vagy barmely egyéb szerv, amely nem azonos az érintettel, az adatkezelével, az
adatfeldolgozéval vagy azokkal a személyekkel, akik az adatkezel§ vagy
adatfeldolgozé kozvetlen irdnyitdsa alatt a személyes adatok kezelésére
felhatalmazast kaptak.

nyilvantartisi rendszer: a személyes adatok barmely mddon — centralizalt,
decentralizalt vagy funkciondlis vagy foldrajzi szempontok szerint — tagolt
allomanya, amely meghatarozott ismérvek alapjan hozzaférhets.

adatvédelmi incidens: a biztonsag olyan sériilése, amely a tovabbitott, tarolt vagy
mas modon kezelt személyes adatok véletlen vagy jogellenes megsemmisitését,
elvesztését, megvaltoztatdsat, jogosulatlan kozlését vapgy az azokhoz vald
jogosulatlan hozzaférést eredményezi.




i) képvisel6: az az Eurépai Unioban tevékenységi hellyel, illetve lakohellyel
rendelkezé és az adatkezeld vagy adatfeldolgozé altal a 27. cikk alapjén frasban
megjelslt természetes vagy jogi személy, aki, illetve amely az adatkezeldt vagy
adatfeldolgozot képviseli az adatkezel6re vagy adatfeldolgozora az e rendelet
értelmében harulé kotelezettségek vonatkozésaban.

i) vallalkozé: gazdasagi tevékenységet folytatd természetes vagy jogi személy,
figgetleniil a jogi form4jatol, ideértve a rendszeres gazdasigi tevekenységet
folytaté személyegyesitd tarsasagokat és egyestileteket is.

Tovabbi fogalmak:

k) adatvagyon leltdr: az adatkezeld dltal kezelt személyes adatok korének és
jellegének felmérését szolgaldé dokumentum.

1) technikai és szervezési intézkedések: az adatkezel¢ éltal az adatkezelés jellege,

hatékére, koriilményei és céljai, valamint a természetes személyek jogaira €s
szabadsdgaira jelentett, valtozé valészinfiségli és sulyossigh kockazat
figyelembevételével megfelelden meghatarozott eljarasrend annak biztositasa és
bizonyitasa céljabol, hogy a személyes adatok kezelése a GDPR-ral &sszhangban
torténik. Fzeket az intézkedéseket az adatkezeld feliilvizsgalja és szilkség esetén
naprakésszé teszi.

V. Az adatkezelés alapelvei

5. Az AIPA az adatok kezelését jogszeriien és tisztességesen, valamint az €rintett szamara
atlathaté modon végzi (jogszeriiség, tisztességes eljaras és Atlithatésag).

6. Az AIPA a személyes adatok gytiijtését csak meghatarozott, egyértelmi és jogszerii célbol
végzi, és azokat nem kezeli ezekkel a célokkal &ssze nem egyeztethetd modon (célhoz

kitottség).

7.Az AIPA az adatkezelést annak célja(i) szempontjabol megfelelden és relevansan, €s a
szitkségesre korlatozva végzi (adattakarékossag). Ennek megfeleléen az AIPA nem gyiijt és
nem tarol tobb adatot, mint amennyi az adatkezelés céljanak a megvalésulasahoz
feltétleniil sziikséges.

8. Az AIPA adatkezelése pontos és naprakész. Az AIPA minden észszer(i intézkedést megtesz
annak érdekében, hogy az adatkezelés céljai szempontjabol pontatlan személyes adatokat
haladéktalanul torlésre vagy helyesbitésre keriiljenek (pontossag).

9.Az AIPA a személyes adatokat olyan formaban tarolja, amely az érintettek azonositasat csak
a személyes adatok kezelése céljainak eléréséhez sziikséges ideig teszi lehet6ve, figyelemmel
a vonatkozd jogszabalyokban meghatdrozott taroldsi kotelezettségre —(korldtozott

tarolhat6sag).




10. Az AIPA megfelelé technikai vagy szervezési intézkedések alkalmazasaval biztositja a
személyes adatok megfelelé biztonsdgat, ideértve a személyes adatok jogosulatlan vagy
jogellenes kezelésével, véletlen elvesztésével, megsemmisitésével vagy karosodasaval
szembeni védelmet (integritas és bizalmas jelleg).

11. Az AIPA felel6s a fentickben részletezett alapelveknek valé megfelelésért, tovabba az
AIPA igazolja ezen megfelelést (elszdmoltathatésig). FEnnek értelmében az AIPA
gondoskodik a jelen belsé szabalyzatban foglaltak folyamatos érvényesiilésérél, az
adatkezelésének folyamatos feliilvizsgalatarol és sziikség esetén az adatkezelési eljarasok
modositasarol, kiegészitésérél. Az AIPA a jogszabalyi kotelezettségeknek valé megfelelés
igazolasara dokumentécidt készit.

VI. Adatkezelési jogalapok

12.A személyes adatok kezelése kizarélag akkor és annmyiban jogszerii, amennyiben
legalabb a 13-18. pontban meghatarozott jogalapok egyike teljesiil:

13. Az érintett hozzajarulasat adta személyes adatainak egy vagy t6bb konkrét célbél torténd
kezeléséhez (a tovabbiakban: hozzdjirulison alapulé adatkezelés).

14. Az adatkezel€s olyan szerz6dés teljesitéséhez sziikséges, amelyben az érintett az egyik fél,
vagy az a szerz8dés megkotését megeldzGen az érintett kérésére torténd 1épések megtételéhez
sziikséges (a tovabbiakban: szerzédésen alapulé adatkezelés).

15. Az adatkezelés az adatkezel6re vonatkoz6 jogi kitelezettség teljesitéséhez sziikséges (a
tovabbiakban: jogi kitelezettségen alapulé adatkezelés).

16. Az adatkezelés az érintett vagy egy mésik természetes személy 1étfontossagti érdekeinek
védelme miatt sziikséges (a tovédbbiakban: 1étfontossigi érdeken alapuls adatkezelés).

17. Az adatkezelés kozérdeki vagy az adatkezelére ruhazott kdzhatalmi jogositvany
gyakorlasanak keretében végzett feladat végrehajtdséhoz sziikséges (a tovabbiakban:
kozhatalmi jogositvinyon alapulé adatkezelés).

18. Az adatkezelés az adatkezel6 vagy egy harmadik fél jogos érdekeinek érvényesitéséhez
szilkséges, kivéve, ha ezen érdekekkel szemben elsébbséget élveznek az érintett olyan
érdekei vagy alapveté jogai ¢és szabadsdgai, amelyek személyes adatok védelmét teszik
sziikségessé, kiilondsen, ha az érintett gyermek (a tovabbiakban: jogos érdeken alapulé
adatkezelés).

19. Az AIPA egy adott személyes adatkor kezelése vonatkozésaban mindig csak egy jogalap
alapjan végzi az adatkezelést. Az adatkezelés jogalapja az adatkezelés soran valtozhat.




VII. Az adatvagyon leltar

20. Az AIPA a tevékenysége korében végzett adatkezelésre vonatkozd, a GDPR és a
iogszabalyok altal elirt kotelezettségeknek megfelelé technikai és szervezési intézkedések
megalkotasa céljiabél adatvagyon leltart készit. Az adatvagyon leltar tartalmazza az AIPA
altal kezelt osszes adatkort.

21.Az AIPA adatkezelési tevékenységével Osszefliggésben az adatvagyon leltdrban
meghatdrozasra Kkeriilnek az alabbiak:

a) az érintett

b) az adatkezelés megnevezése és célja

c) akezelt adatok kore

d) esetlegesen kezelt kiilonleges adatok kire

e) az adatkezelés jogalapja

f) az adatkezelés idétartama

o) kik férhetnek hozzé a személyes adatokhoz az ATPA szervezetén beliil

h) ki szamara keriilhet az adat tovabbitisra

i) alkalmaz-e az AIPA adatfeldolgozét, ha igen kit, milyen célra és milyen
személyes adatokhoz férhet hozza és mennyi ideig téarolhatja a személyes adatokat

22. Az AIPA adatfeldolgozasi tevékenységével dsszefiiggésben (amennyiben van ilyen) az
adatvagyon leltdrban meghatérozasra kertilnek az aldbbiak:

a) mely tevékenységéhez kitotten minésiil az ATPA adatfeldolgozonak;

b) ki az adatkezeld, akinek a nevében az adatfeldolgozasi tevékenységet végzi,
¢) milyen személyes adatokhoz fér hozza;

d) mennyi ideig tarolhatja a személyes adatokat.

VIII. Az érintett jogai és azok érvényesitése

23. Az AIPA a GDPR rendelkezéseivel 6sszhangban az aldbbiakat biztositja az érintettek
szamara.

Tajékoztatashoz valé jog

24. A tajékoztatashoz valé jog minden adatkezelési jogalap vonatkozasaban megilleti az
érintettet.

25. Az AIPA tomér, atlathat6, érthetd és konnyen hozzaférheté formaban, vilagosan és
kozérthetéen megfogalmazva nyujt tajékoztatast az érintettek szdmara.

26. Az informéciékat frashan vagy mas médon — ideértve adott esetben az elektronikus utat
is — kell megadni.




Tajékoztatas az érintett kérésére

27. Az érintett kérésére szébeli tajékoztatas is adhaté, feltéve, hogy mas médon igazoltak az
érintett személyazonossagat.

28. Az ATIPA indokolatlan késedelem nélkiil, de mindenféleképpen a kérelem beérkezésétél
szamitott 30 napon beliil tijékoztatja az érintettet az egyéb érintetti jogokra vonatkozé
érintetti kérelem nyoman hozott intézkedésekrol.

29. Sziikség esetén, figyelembe véve a kérelem Osszetettségét és a kérelmek szamat, a 30 napos
hatdridé tovabbi 60 nappal meghosszabbithaté. A hataridé meghosszabbitasarol az ATPA a
késedelem okainak megjelolésével a kérelem kézhezvételétdl szamitott 30 napon beliil
taj¢koztatja az érintettet. Ha az érintett elektronikus dton nyujtotta be a kérelmet, a
tdjékoztatast lehetdség szerint elektronikus tton kell megadni, kivéve, ha az érintett azt masként
kéri.

30. A tajékoztatast és intézkedést dijmentesen kell biztositani.

31. Ha az ¢rintett kérelme egyértelmiien megalapozatlan vagy — kiilondsen ismétlsds jellege
miatt — tilz6, Ugy az ATPA, figyelemmel a kért informacié vagy tajékoztatds nyujtaséval vagy
a kért intézkedés meghozatalaval jar6 adminisztrativ koltségekre:

a) észszerii 6sszegii dijat szamithat fel, vagy
b) megtagadhatja a kérelem alapjin torténé intézkedést.

32.A kérelem egyértelmiien megalapozatlan vagy tulzé jellegének bizonyitdsa az AIPA-t
terheli.

Kotelez6 tajékoztatds

33. Amennyiben az AIPA az adatokat kozvetleniil az érintettél szerezte meg (ide értve

kiilondsen az tigyfeleket), Ggy az AIPA mindenképpen tdjékoztatist nyujt az alabbiakrél:

a) az AIPA —ha van ilyen — az AIPA képvisel6jének a kiléte és elérhetdségei;
b) az adatvédelmi tisztviseld elérhetbségei, ha van ilyen;

¢) a személyes adatok tervezett kezelésének célja, valamint az adatkezelés
jogalapja

d) ajogos érdeken alapul6 adatkezelés esetén, az AIPA vagy harmadik &l jogos
érdekei;

¢) adott esetben a személyes adatok cimzettjei

f) adott esetben annak ténye, hogy az AIPA harmadik orszigba Vagy‘
nemzetkdzi szervezet részére kivanja tovabbitani a személyes adatokat

34. A személyes adatok elsé megszerzésének idépontjaban az AIPA a fentieken til az
érintetteket tajékoztatja az alabbiakrol is:




a) aszemélyes adatok tarolasanak idétartamarol

b) az érintett azon jogardl, hogy kérelmezheti az AIPA-tol a ra vonatkozo
személyes adatokhoz valé hozzaférést, azok helyesbitését, egyes
jogalapokhoz tartozd adatkezelés esetében torlésct vagy kezelésének
korlatozasat, és egyes jogalapokhoz tartozd adatkezelés esetében tiltakozhat
az ilyen személyes adatok kezelése ellen, valamint az érintett
adathordozhat6saghoz vald jogérol;

¢) a hozzajarulason alapulé adatkezelés barmely idépontban  torténd
visszavonasahoz valé jog, amely nem érinti a visszavonas el6tt a hozzajarulds
alapjan végrehajtott adatkezelés jogszerliséget;

d) a feliigyeleti hatésaghoz (Nemzeti Adatvédelmi Hatosag, tovabbiakban:
Hatosag vagy NATH) cimzett panasz benydjtidsanak jogarol;

e) arrdl, hogy a személyes adat szolgiltatisa jogszabalyon vagy szerzodéses
kotelezettségen alapul vagy szerzédés kotésémek eléfeltétele-e, valamint
hogy az érintett koteles-e a személyes adatokat megadni, tovabba hogy milyen
lehetséges kovetkezményekkel jarhat az adatszolgaltatds elmaradésa.

35. Ha az ATPA a személyes adatokon a gyiijtésiik céljatél eltérd célbol tovabbi adatkezelést
kivan végezni, a tovabbi adatkezelést megel6zéen tdjékoztatja az érintettet errél az eltérd

célrél és a 34. pontban emlitett minden relevans kiegészitd informaciorol.

36. Az AIPA a kitelez6 tajékoztatiasnak tobbféle modon tehet eleget.

a) A 34. pontban foglalt informacidkat az AIPA ("Adatkezelési tdjékoztaté" cimen)
kizzéteszi a honlapjan olyan médon, hogy az kénnyen megtalalhato és konnyen elérhetd
legyen barki szdmara.

b) A honlapon valé kézzététel mellett vagy helyett, az AIPA vélaszthatja az ""Adatkezelési
thjckoztato" szerzédés mellékleteként torténd hozzaférhetdvé tételét. Ebben az esetben
elegendé az adott érintetti kdrre vonatkozo adatkezelési tajékoztatast az érintett
rendelkezésére bocsatani.

Hozzaférés joga

37. A hozzaférés joga minden adatkezelési jogalap vonatkozisaban megilleti az érintettet.

38. Az érintett jogosult arra, hogy az AIPA-tél visszajelzést kapjon arra vonatkozéan, hogy
személyes adatainak kezelése folyamatban van-e, €s ha ilyen adatkezelés folyamatban van,
jogosult arra, hogy a_személyes adatokhoz és a kovetkez6 informaciékhoz hozzaférést

kapjon:

a) az adatkezelés céljai;
b) az érintett személyes adatok kategériai;




¢) azon cimzettek vagy cimzettek kategéridi, akikkel, illetve amelyekkel a
személyes adatokat az AIPA kézolte vagy kozolni fogja

d) adott esetben a személyes adatok tarolasanak tervezett idétartama

e) azérintett azon joga, hogy kérelmezheti az AIPA-t6l a ré vonatkozo személyes
adatok helyesbitését, egyes jogalapokhoz kotott adatkezelés esetén ezen
adatok torlését vagy kezelésének korlatozasat, és egyes jogalapokhoz kotott
adatkezelés esetén tiltakozhat az ilyen személyes adatok kezelése ellen;

f) afeliigyeleti hatosaghoz cimzett panasz benytjtdsénak joga;

g) haazadatokat nem az érintettél gyiijtotték, a forrasukra vonatkozé minden
elérheté informacio;

h) az automatizalt déntéshozatal ténye, ideértve a profilalkotdst is, valamint
legalabb ezekben az esetekben az alkalmazott logikara és arra vonatkoz6 érthetd
informéaciok, hogy az ilyen adatkezelés milyen jelentdséggel bir, és az érintettre
nézve milyen véarhaté kovetkezményekkel jar.

39. Az AIPA az adatkezelés targyat képezd személyes adatok madsolatdt az érintett
rendelkezésére bocsatja.

40. Az érintett altal kért méasolatokért az AIPA dijat nem szamit fel.

Helyvesbitéshez vald jog

41. A helyesbitéshez val6 jog minden adatkezelési jogalap vonatkozasidban megilleti az
érintettet.

42. Az AIPA, az érintett erre irAnyul6 kérelme esetén indokolatlan késedelem nélkiil helyesbiti
az érintettre vonatkozéan pontatlanul kezelt személyes adatokat. Az érintett jogosult arra,
hogy kérje a hidnyos személyes adatok — egyebek mellett kiegészitd nyilatkozat utjan torténd
— kiegészitését.

Torléshez (elfeledtetéshez) valo jog

43. A torléshez (elfeledtetéshez) valé jog nem illeti meg az érintettet automatikusan, minden
jogalaphoz kapcsolodd adatkezelés vonatkozaséban.

44. Az_AIPA indokolatlan késedelem nélkiil térli az érintettre vonatkozé személves
adatokat, ha az alabbi indokok valamelyike fennall;

a) a személyes adatokra mar nincs sziikség abbol a célbol, amelybdl azokat
gyijtotték vagy mas méddon kezelték;

b) az érintett visszavonja az adatkezelés alapjat képezé hozzajaruldsat
(hozzajarulason alapul6 adatkezelés esetén), és az adatkezelésnek nincs mas
jogalapja;

c) az érintett tiltakozik az adatkezelés ellen, és nincs elsébbséget élvezé
jogszerli ok az adatkezelésre a 17. és 18. pontok szerint alkalmazott
adatkezelés jogalapok esetében (kozhatalmi jogositvanyon alapuld vagy jogos
érdeken alapulé adatkezelés)




d) a személyes adatok jogellenesen keriiltek kezelésre;
¢) aszemélyes adatokat az AIPA-ra alkalmazandé uniés vagy tagallami jogban
eloirt jogi kotelezettség teljesitéséhez tordlni kell;

45. Az érintett torlési kérelmének az ATPA nem tesz eleget, amennyiben az adatkezelés
szikséges a személyes adatok kezelését eldiro, az AIPA-ra alkalmazandd jogszabalyi
kotelezettség teljesitéséhez.

46. Amennyiben az AIPA-hoz torlési kérelem érkezik, az AIPA elsé 1épésként megvizsgalja,
hogy a torlési kérelem valéban a jogosulttol szarmazik-e. Ennek érdekében az AIPA
clkérheti az érintett és az AIPA kozott fenndlld szerz8dés azonositdsara szolgdld adatokat
(példaul szerzddésszam, szerzodés kelte), az érintett szdmara az AIPA A4ltal kiallitott irat
azonositoszamat, az érintettré] nyilvantartott személyazonosité adatok megadasat (az AIPA
azonban nem kérhet azonositasként olyan plusz adatot, amelyet az érintettr6l nem tart nyilvan).

47. Amennyiben az AIPA-nak eleget kell tennie a torlési kérelemnek, gy koteles mindent
megtenni annak érdekében, hogy a személyes adat az osszes adatbazisbél torlésre keriiljon.

48. Az AIPA a torlésrél jegyzékonyvet vesz fel annak érdekében, hogy a torlés megtorténtét
igazolni tudja. A jegyzOkonyvet az AIPA képvisel6je vagy az a személy(ek) irja(ak) ala,
aki(k)nek erre a munkakéri lefrdsa nyoman jogosultsdga van. A_torlési jegyz6konyv
tartalmazza:

a) az érintett nevét
b) a torolt személyes adattipust
c) atorlés idopontjat.

49. Az AIPA tajékoztatja a torlési kotelezettségrol mindazokat, akik szamara a személyes adat
tovabbitasra kertilt.

Az adatkezelés korlatozashoz vald jog

50. A korlatozashoz valé jog minden adatkezelési jogalap vonatkozasaban megilleti az
¢rintettet.

51 Az AIPA az érintett kérésére korlatozza az adatkezelést, ha az aldbbiak valamelyike
teljestl:

a) az érintett vitatja a személyes adatok pontossagat, ez esetben a korlatozas arra
az id6tartamra vonatkozik, amely lehetévé teszi, hogy az AIPA ellenbrizze a
személyes adatok pontossagat,

b) azadatkezelés jogellenes, és az érintett ellenzi az adatok torlését, és ehelyett
kéri azok felhasznalasdnak korlatozasat;

¢) az AIPA-nak mar nincs sziiksége a személyes adatokra adatkezelés
céljabol, de az érintett igényli azokat jogi igények elbterjesztéséhez,
érvényesitéséhez vagy védelméhez; vagy

d) az érintett a 17. és 18. pontok szerint alkalmazott adatkezelés jogalapok
esetében (kozhatalmi jogositvanyon alapulé vagy jogos érdeken alapuld
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adatkezelés) tiltakozott az adatkezelés ellen; ez esetben a korlatozas arra az
idétartamra vonatkozik, amig megéllapitisra nem keriil, hogy az AIPA jogos
indokai els6bbséget élveznek-e az érintett jogos indokaival szemben.

52. Ha az adatkezelés az el6z6 pont alapjén korldtozas alé esik, az ilyen személyes adatokat a
tarolas kivételével csak az érintett hozzdjarulasaval, vagy jogi igények elGterjesztéséhez,
érvényesitéséhez vagy védelméhez, vagy mas természetes vagy jogi személy jogainak védelme
¢rdekében, vagy az Eurdpai Unid, illetve valamely tagallam fontos kézérdekébé] lehet kezelni.

53. Az ATPA tajékoztatja a kotelezettségrél mindazokat, akik szémara a személyes adat
tovéabbitasra keriilt.

Tiltakozas

54. A tiltakozés joga az érintettet a kozhatalmi jogositvanyon alapulé vagy jogos érdeken
alapul6 adatkezelés adatkezelési jogalapok esetében illeti meg.

55. Az AIPA az érintett tiltakozas iranti kérelme esetén a szem¢élyes adatokat nem
kezelheti tovabb, kivéve, ha bizonyitja, hogy az adatkezelést olyan kényszerité erejli jogos
okok indokoljik, amelyek elsébbséget élveznek az érintett érdekeivel, jogaival és
szabadsdgaival szemben, vagy amelyek jogi igények eléterjesztéséhez, érvényesitéséhez vagy
védelméhez kapcsolddnak.

56. Ha a személyes adatok kezelése kizvetlen iizletszerzés érdekében torténik, az érintett
jogosult arra, hogy barmikor tiltakozzon a r4 vonatkozé személyes adatok e célbol torténd
kezelése ellen.

57. Ha az érintett tiltakozik a személyes adatok kozvetlen tizletszerzés érdekében térténd
kezelése ellen, akkor a személyes adatok a tovébbiakban e célbél nem kezelhet6k.

Adathordozhatésighoz valé jog

58. Az adathordozhat6sdghoz vald jog a hozzajaruldson vagy a szerzédésen alapul¢ adatkezelés
jogalap esetében illeti meg az érintettet, ha az adatkezelés automatizalt médon torténik.

59. Az AIPA biztositja, hogy érintett a r4 vonatkoz, altala az ATPA szdmara rendelkezésére
bocsatott személyes adatokat tagolt, széles korben hasznélt, géppel olvashaté formatumban
megkapja, tovabbd, hogy ezeket az adatokat az érintett egy maésik adatkezelének tovébbitsa.

IX. Adatkezelési tevékenységek nyilvantartisa

60. Az adatkezelési tevékenységek nyilvantartasat az AIPA az elszamoltathatésag elvébél
kovetkez6en annak érdekében végzi, hogy az GDPR-nak valé megfelelést nyomon tudija
kovetni, és igazolni tudja.

61. Az AIPA a felel6sségébe tartozoan végzett adatkezelési tevékenységekrsl legalabb az
alabbi nyilvantartisokat vezeti:
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adattovabbitds nyilvantartasa

érintetti jogok érvényesitése iranti kérelmek ¢s az arra az AIPA altal adott
valaszok nyilvantartasa

hat6sdgi megkeresések és az arra az AIPA altal adott valaszok
nyilvantartasa

adatkezelés megsziintetése iranti kérelmek nyilvantartasa

iigyfelek nyilvantartasa

marketing céli megkeresések nyilvintartasa

munkaviszonnyal osszefiiggd személyes adatok kezelésének nyilvantartasa
munkaerd-felvétel nyilvantartasa

adatvédelmi incidensek nyilvantartasa.

62. Az ATPA a feleldsségébe tartozéan végzett, a 61. pontban meghatarozott adatkezelési

tevékenységekrol vezetett nyilvantartasait az alabbi tartalommal vezeti:

a)

b)
c)

d)
e)

1))
g)

az AIPA neve és elérhetdsége, valamint — ha van ilyen — az AIPA
képviseldjének és az adatvédelmi tisztviseldnek a neve €s elérhetsége;

az adatkezelés céljai;

az érintettek kategoridinak, valamint a személyes adatok kategoriainak
ismertetése;

olyan cimzettek kategoriai, akikkel a személyes adatokat kozlik vagy k6zolni
fogjak

adott esetben a személyes adatok harmadik orszagba vagy nemzetkozi szervezet
részére torténd tovabbitasara vonatkozo6 informaciok;

ha lehetséges, a kiilonboz8 adatkategoriak torlésére eléiranyzott hatariddk;

ha lehetséges, a technikai és szervezési intézkedések altalanos lefrasa.

63. Amennyiben az AIPA adatfeldolgozoként is végez tevékenységet, ugy az AIPA

nyilvéntartist vezet az AIPA nevében végzett adatkezelési tevékenységek valamennyi
kategoriajarél. Bz a nyilvantartas a kovetkezo informécidkat tartalmazza:

a)

b)
c)

az. adatfeldolgozé vagy adatfeldolgozok és azok képviseldinek neve ¢€s
elérhetségei;

az ATPA nevében végzett adatkezelési tevékenységek kategoriai;

adott esetben a személyes adatok harmadik orszagba vagy nemzetkdzi szervezet
részére torténd tovabbitasa.

64. A nyilvantartasokat az AIPA frdsban vezeti, papir alapon vagy elektronikus

formatumban.

X. Adatbiztonsagi rendelkezések

65. Az ATPA a tudomény és technolégia alldsa és a megvalOsitas koltségei, tovabba az
adatkezelés jellege, hatokore, koriilményei és céljai, valamint a természetes személyek jogaira
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¢s szabadsdgaira jelentett, valtozd valdszintiségii és stilyossagn kockazat figyelembevételével
megfelel§ technikai és szervezési intézkedéseket hajt végre annak érdekében, hogy a
kockazat mértékének megfeleld szintii adatbiztonsigot garantalja.

66. El6z0ek értelmében az AIPA koteles garantalni az altala kezelt adatok bizalmassagat,
sérthetetlenségét és rendelkezésre allasat.

07. A megfelelé szintli adatbiztonsagi intézkedések meghatarozasa érdekében az AIPA a
kezelésében 1évé minden egyes adatillomanyt a védelmi igény szempontjabol értékel, és
biztonsagi fokozatba sorol.

68. Az egyes adatkezelések biztonsagi fokozatanak megallapitiséhoz elemezni kell:

a)

b)

c)

d)

a kezelt személyes adatok jogosulatlan megismerésével, megvaltoztatisaval,
torlésével, a hardver- és szoftvereszkdzok megrongéldsaval jars kockézatot és
a varhato kart;

azt, hogy helyreédllithaté-e a sériilt adatdllomény, valamint az esetleges
helyreallités raforditasait, a személyes adatok reprodukélésihoz szlikséges
adatforrasok rendelkezésre 4lldsat, a manudlis hattéryilvantartisbol az
elveszitett adatok potlasanak lehetéségét;

azt, hogy a kezelt személyes adatok jellegére tekintettel indokolt-e
megktilénboztetett biztonsagi eldirdsokat alkalmazni;

az adatbiztonsagot veszélyezteté més kockazati elemeket:

69. Az adatkezelés biztonsiga megval6sitasa érdekében az AIPA fizikai, logikai és

adminisztrativ kontrollokat alkalmaz egyiittesen.

70. Az AIPA legaldbb az alébbi fizikai kontrollokat alkalmazza:

a) az AIPA beléptetési rendszert nem miikédtet. Az AIPA a székhelyén egy
irodahazban bérel helyiségeket. A helységek egy darab ajtén  keresztiil
kozelithetéek meg, amely zarhatd, de riasztéval nem védett. Az irodahéz
bejaratanal nyitvatartési idében éllandé portaszolgalat miksdik, munkaidén
kiviil az épiilet lezarasra keriil, riasztéval védett éptiletébe/iroddjaba
jogosulatlan személyek ennélfogva nem Iéphetnek be.

b) Az AIPA nem miikidtet iigyfélszolgalatot, valamint nem mukédtet az
AIPA az iigyfelek szamara rendelkezésre 416 iizlethelyiséget sem. Az AIPA
tovabba nem alkalmaz kamerds megfigyel6 rendszert, sem kiilsé cég
igénybevételét ennek iizemeltetésére.

¢) az AIPA az 4ltala mind elektronikusan, mind pedig papir alapon kezelt
adatokhoz valé jogosulatlan hozzaférés elkeriilése érdekében biztositja,
hogy a kezelt adatokhoz fizikailag ne férhessen hozza arra jogosulatlan

személy.
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71. Az AIPA legalabb az alabbi logikai kontrollokat alkalmazza:

a) az AIPA biztositja, hogy az altala kezelt adatokhoz kizdrélag az arra
megfelelé jogosultsaggal rendelkezok férjenek hozza. A belsé szamitogépes
halozatba valo belépés felhaszndlé névhez ¢és jelszohoz kotott.

72. Az ATPA legalabb az alabbi adminisztrativ kontrollokat alkalmazza:

a) az AIPA biztositja, hogy a személyes adatokhoz vald esetleges hozzaférés
dokumentaciékban nyomon kivetheto legyen.

b) az AIPA biztositja olyan iratkezelési eljarasrend kialakitasat, hogy a hozza
tévesen beérkezé személyes adatokat tartalmazé iratok a lehetd
leghamarabb kisziirésre keriiljenek és azok a lehetd legsziikebb személyi
kor ismerje meg

XI. Adatvédelmi incidensek kezelése

73. Az adatvédelmi incidens megfeleld és kell6 idejii intézkedés hidnydban fizikai, vagyoni
vagy nem vagyoni kirokat okozhat a természetes személyeknek, tébbek kozott a személyes
adataik feletti rendelkezés elvesztését vagy a jogaik korlatozasat, a hatranyos
megkiilonboztetést, a személyazonossag-lopast vagy a személyazonossaggal vald vissza€lést, a
pénziigyi veszteséget, a jo hirnév sérelmét, a szakmai titoktartasi kételezettség altal védett
személyes adatok bizalmas jellegének sériilését, illetve a szoban forgd természetes személyeket
sUjto egyéb jelentbs gazdasagi vagy szocialis hatranyt.

74. Az adatvédelmi incidenst az AIPA indokolatlan késedelem nélkiil, és ha lehetséges,
legkésébb 72 6raval azutan, hogy az adatvédelmi incidens a tudomadsara jutott, bejelenti
a hatésagnak.

75. Az adatvédelmi incidenst nem kell a hatésdgnak bejelenteni, ha az adatvédelmi incidens
valosziniisithetben nem jar kockazattal a természetes személyek jogaira és szabadsagaira
nézve.

76. Amennyiben a bejelentés nem torténik meg 72 6ran beliil, mellékelni kell hozza a késedelem
igazolasara szolgal6 indokokat is.

77. Amennyiben az adatvédelmi incidens hatésag szamaéra torténd bejelentése sziikséges, Gigy
a bejelentésben:

a) ismertetni kell az adatvédelmi incidens jellegét, beleértve — ha lehetséges — az
érintettek kategoriait €s hozzavetdleges szamat, valamint az incidenssel érintett
adatok kategodriait és hozzavetdleges szamat;

b) kozolni kell az adatvédelmi tisztviselé vagy a tovabbi tdjékoztatast nyujtd egyéb
kapcsolattartd nevét és elérhetdségeit;
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c) ismertetni kell az adatvédelmi incidensbél eredd, valészin(isithetd
kovetkezményeket;

d) ismertetni kell az AIPA altal az adatvédelmi incidens orvosldséra tett vagy
tervezett intézkedéseket, beleértve adott esetben az adatvédelmi incidensbol
eredd esetleges hatranyos kovetkezmények enyhitését célzo6 intézkedéseket.

78. Ha az adatvédelmi incidens valoszin(isithetden magas kockézattal jar a természetes
személyek jogaira és szabadsagaira nézve, az AIPA indokolatlan késedelem nélkiil
tajékoztatja az érintettet az adatvédelmi incidensrél.

79. A 78. pont szerinti tajékoztatasban az érintettel viligosan és kizérthetéen ismertetni
kell az adatvédelmi incidens jellegét, ¢s kozolni kell:

a) az adatvédelmi tisztviseld vagy a tovabbi tdjékoztatdast nyujté egyéb
kapcsolattartd nevét és elérhetd ségeit;

b) ismertetni kell az adatvédelmi incidensbdl eredd, valdsziniisithetd
kovetkezményeket;

c¢) ismertetni kell az AIPA 4ltal az adatvédelmi incidens orvosldsara tett vagy
tervezett intézkedéseket, beleértve adott esetben az adatvédelmi incidensbdl
ered6 esetleges hatranyos kévetkezmények enyhitését célzo intézkedéseket.

80. Az érintettet nem kell tijékoztatni, ha a kovetkez6 feltételek barmelyike teljesiil:

a) az AIPA megfeleld technikai és szervezési védelmi intézkedéseket hajtott
végre, s ezeket az intézkedéseket az adatvédelmi incidens 4ltal érintett adatok
tekintetében alkalmaztak, kiilondsen azokat az intézkedéseket — mint péld4ul a
titkositas alkalmazasa —, amelyek a személyes adatokhoz valé hozzaférésre fel
nem jogositott személyek szamara értelmezhetetlenné teszik az adatokat;

b) az AIPA az adatvédelmi incidenst kévetden olyan tovabbi intézkedéseket tett,
amelyek biztositjdk, hogy az érintett jogaira és szabadségaira jelentett, a magas
kockazat a tovabbiakban valdszintsithetden nem valdsul meg;

c) a tdjékoztatds ardnytalan erdfeszitést tenne sziikségessé. Ilyen esetekben az
érintetteket nyilvanosan kozzétett informaciok dtjan kell tajékoztatni, vagy
olyan hasonl6 intézkedést kell hozni, amely biztositja az érintettek hasonléan
hatékony t4jékoztatasat.

81. Amennyiben az AIPA adatfeldolgozasi tevékenységet is végez, ugy a nila bekdvetkezett
adatvédelmi incidensr6l haladéktalanul tdjékoztatja az adatkezeldt, akinek a szidméra az
adatfeldolgozasi tevékenységet végzi.

82. Amennyiben az AIPA adatfeldolgoz6t alkalmaz, gy az adatfeldolgoz6 szerzdédésben ki
kell kotni, hogy az adatfeldolgozé koteles a nédla bekdvetkezett adatvédelmi incidenst
haladéktalanul bejelenteni az AIPA-nak.

XII. Ugyfél adatok kezelése

83. Az AIPA tevékenysége teljesitése keretében az AIPA szdmara hozzaférhetévé valo
személyes adatok (példaul a szerz6désben szerepld kapcsolattart6 adatai vagy sziikségesnek

15



itélt egyéb személyes adatok) kezelésének jogalapja a villalkozas jogos érdekén alapul. A

GDPR rendelkezéseinek megfeleléen ez esetben sziikséges érdekmérlegelést végezni, mely
alapjan az adatkezelé megallapitja a jogos érdek jogalapjét, a kezelend6 személyes adatokat, az
adatkezelés céljat, és az AIPA Altala gy(jtott személyes adatok megfelel6 védelme érdekében
tett intézkedéseket.

84. Amennyiben az AIPA jogszabalyi kotelezettségen alapulé tevékenységét végez(ne),
figy azt irasbeli szerzédés alapjin végzi. Az adatok kezelésének jogalapja a szerzddésen
alapul, a szerzddést alaird fél és a ra vonatkozé személyes adatok vonatkozaséban.

XIII. Munkaviszonnyal 6sszefilggé adatkezelések

85. Az AIPA a 36. pont szerinti 'Adatkezelési tajékoztatéba' belefoglalja az
allaspalyazatokra vonatkozéan a 33. és 34. pontban meghatarozottakat. Az AIPA az altala
kiirt allaspalyazatban az elérhetdség megjelolésével hivatkozik az ''Adatkezelési
tajékoztatéra". Amennyiben az AIPA nem elektronikus uton tette elérhetévé az "Adatkezelési
tajékoztatot", tigy a vonatkozo rendelkezéseket az alldspélyazatba foglalja.

86. Amennyiben az AIPA az allispalyazat az allas betoltését kovetden is tarolni kivanja
az allaspaly4zo altal beadott iratokat, igy ehhez az allispalyazé hozzajarulasat kell kérni.
A hozzajaruldsnak onkéntesnek, konkrétnak, megfelelé tajékoztatdson alapulonak ¢és
egyértelmiinek kell lennie. Ennek érdekben a hozzajarulo nyilatkozatnak legaldbb az alabbiakat

kell tartalmaznia:

a) az AIPA képvisel6jének kiléte és elérhetdségei;

b) a személyes adatok tervezett kezelésének célja, valamint az adatkezelés
jogalapja (hozzajarulason alapuld);

c) aszemélyes adatok tarolasanak idotartama;

d) az érintett azon joga, hogy kérelmezheti az AIPA-t6l a rd vonatkoz6 személyes
adatokhoz vald hozzaférést, azok helyesbitését, torlését vagy kezelésének
korlatozasat,

e) az érintett azon joga, hogy ~ barmely  id6pontban  visszavonhatja  a
hozzéjarulasat, amely azonban nem érinti a visszavonds el6tt a hozzajarulas
alapjan végrehajtott adatkezelés jogszeriis€gét;

f) a hatdsdghoz cimzett panasz benyujtasanak jogarol.

87. A pélyazat elbiralisa utdn az eredménytelen péalydzok személyes adatait tartalmazd
adathordozokat a palyazénak — kérésére — 90 mapon beliil vissza kell kiildeni, vagy a
palyazonak a személyes adatai tovabbi palyézatok soran térténd felhasznalésara vonatkozd
hozz4jérulasa hidnydban meg kell semmisiteni. A megsemmisitésrél (torlésrol)

jegyzokonyvet kell felvenni.

88. Az AIPA a munkavallalok adatait a Mt. vonatkozé rendelkezései alapjan kezeli és az
Mt-ben meghatarozott médon tajékoztatja, a GDPR-ban foglalt adatkezelési alapelvek
betartasa mellett.
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89. Az AIPA a munkavallaléknak tdjékoztatist ad az 4ltala igénybe vett
adatfeldolgozékkal kapcsolatban azok kilétérdl és a szamukra tovabbitott adatok korérol.

90. A munkaviszonyban torténé adatkezelés sordn jellemzéen az alabbi jogalapok
meriilhetnek fel:

a) szerzOdésen alapuld
b) jogi kotelezettségen alapul6
¢) jogos érdeken alapuld

Az AIPA az aldbbi érdekmérlegelést végzi el;

Mi az AIPA jogos érdeke, kik az érintettek és milyen jogai sériilnek, milyen intézkedéseket,
garancidkat alkalmaz az AIPA az igy gyljtott személyes adatok megfeleld védelme érdekében.

X1V. Az adatfeldolgozé igénvbevételére vonatkozo rendelkezések

91. A AIPA nevében adatfeldolgozé végzi a bérszamfejtési, TB iigyintézési, konyvelési
szolgaltatast. Az AIPA kizarélag olyan adatfeldolgozékat vehet igénybe, akik vagy
amelyek megfeleldé garancidkat nyuUjtanak az adatkezelés GDPR kovetelményeinek valé
megfelelését és az érintettek jogainak védelmét biztosité, megfeleld technikai és szervezési
intézkedések végrehajtasara.

92. Az adatfeldolgozé az AIPA elézetesen irasban tett eseti vagy altalanos felhatalmazasa
nélkiil tovabbi adatfeldolgozét nem vehet igénybe.

93. Az adatfeldolgoz6 altal végzett adatkezelés vonatkozasédban az ATPA és az adatfeldolgozé
szerz6dést kotnek. Ezen szerzédés az adatkezelés targyat, idétartamat, jellegét és céljat, a
személyes adatok tipusat, az érintettek kategoriait, valamint az ATPA kételezettségeit és
jogait hatarozza meg.

94. Az eléz6 pont szerinti szerz6dés kiilondsen eldirja, hogy az adatfeldolgozé:

a) aszemélyes adatokat kizarolag az ATIPA irasbeli utasitisai alapjan kezeli,

b) biztositja azt, hogy a személyes adatok kezelésére feljogositott személyek
titoktartasi kotelezettséget vallalnak vagy jogszabalyon alapulé megfelelé
titoktartasi kotelezettség alatt allnak;

c) alkalmazza a legalibb az AIPA A4ltal elirt szintli adatbiztonsagi
intézkedéseket;

d) tiszteletben tartja a tovabbi adatfeldolgozd igénybevételére vonatkozéan
fentebb emlitett feltételeket;

e) az adatkezelés jellegének figyelembevételével megfeleld technikai &s
szervezési intézkedésekkel a lehetséges mértékben segiti az AIPA-t abban,
hogy teljesiteni tudja kotelezettségét az érintett jogainak gyakorlasahoz
kapcsolddo kérelmek megvalaszolasa tekintetében;

f) segiti az AIPA-t az adatvédelmi incidens szerinti kotelezettségek
teljesitésében, figyelembe véve az adatkezelés jellegét és az adatfeldolgozd
rendelkezésére all6 informaciokat;
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g) véllalja, hogy a mnala bekdvetkezd adatvédelmi incidens esetén
haladéktalanul tajékoztatja errél az AIPA-t;

h) az adatkezelési szolgaltatas nyujtasanak befejezését kovetden az AIPA dontése
alapjin minden személyes adatot torol vagy visszajuttat az AIPA-nak, és
torli a meglévé masolatokat, kivéve, ha az unids vagy a tagallami jog a
személyes adatok tarolasat irja elo.

95. Az adatfeldolgozd és a nala személyes adatokhoz hozzaféréssel rendelkezd személy ezeket
az adatokat kizardlag az AIPA utasitasdnak megfelelden kezelheti.

XV. A kozérdekii adat megismerésére vonatkozo rendelkezések

96. Az AIPA az Info tv. 26. § (1) bekezdése alapjan lehetdvé teszi, hogy a kezelésében 1évo
kozérdekii adatot €s kdzérdekbdl nyilvanos adatot — az Info tv.-ben meghatéarozott kivételekkel
- erre iranyuld igény alapjan barki megismerhesse.

97. A kozérdekll adat megismerése irant szoban, irasban vagy elektronikus uton barki igényt
nyujthat be.

98. Ha az adatigénylés nem egyértelmii, az adatkezelé felhivja az igénylot az igény
pontositasara.

99. A kozérdekli adat megismerésére iranyuld igénynek az AIPA az igény beérkezését kovetd
legrovidebb idd alatt, legfeljebb azonban 15 napon beliil tesz eleget. A valasz megadasara az
AIPA tigyvezetdje jogosult.

100. Ha az adatigénylés jelent6s terjedelmd, illetve nagyszamu adatra vonatkozik, vagy az
adatigénylés teljesitése az AIPA alaptevékenységének ellatasahoz szikséges munkaerdforrds
aranytalan mérték(i igénybevételével jar, a 99. pontban meghatarozott hataridé egy alkalommal
15 nappal meghosszabbithat6. Err6l az igényl6t az igény beérkezését kovetd 15 napon beliil
tajékoztatni kell.

101. Az adatokat tartalmazd dokumentumrél vagy dokumentumrészrél, annak tarolasi modjatol
fiiggetleniil az igényl6 masolatot kaphat. Az AIPA az adatigénylés teljesitéséért - az azzal
kapcsolatban felmeriilt koltség mértékéig terjedden - koltségtéritést allapithat meg, amelynek
bsszegérdl az igényl6t az igény teljesitését megel6zoen tajékoztatni kell. A koltségtérités
osszegének megallapitdsanal a a kozérdekl adat irdnti igény teljesitéséért megallapithato
koltségtérités mértékérdl szolo 301/2016. (IX.30.) Korm. rendelet rendelkezéseit kell
figyelembe venni.

102. Az igényld a 101. pont alapjan kapott tajékoztatas kézhezvételét kovetd 30 napon beliil
nyilatkozik arrdl, hogy az igénylését fenntartja-e. A t4jékoztatds megtételétdl az igényld
nyilatkozatanak az AIPA adatkezel6hdz vald beérkezéséig terjedd iddtartam az adatigénylés
teljesitésére rendelkezésre allé hatariddbe nem szamit bele. Ha az igényld az igényét fenntartja,
a koltségtéritést az AIPA megallapitott, legalabb 15 napos hataridében koteles az AIPA részére
megfizetni.
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103. Ha az adatigénylés teljesitése az AIPA alaptevékenységének ellatasdhoz sziikséges
munkaerdéforras ardanytalan mértékii igénybevételével jar, vagy az a dokumentum vagy
dokumentumrész, amelyrdl az igényl6 masolatot igényelt, jelentés terjedelmd, illetve a
koltségtérités mértéke meghaladja a korményrendeletben meghatdrozott Osszeget, az
adatigénylést a koltségtéritésnek az igényld altali megfizetését kovetd 15 napon beliil kell
teljesiteni. Arrdl, hogy az adatigénylés teljesitése az AIPA alaptevékenységének ellatasahoz
sziitkséges munkaer6forras aranytalan mérték(i igénybevételével jar, illetve a méasolatként
igényelt dokumentum vagy dokumentumrész jelent6s terjedelmi, tovabba a koltségtérités
mértékérol, valamint az adatigénylés teljesitésének a masolatkészitést nem igényld
lehetdségeirdl az igénylot az igény beérkezését kovetd 15 napon beliil tajékoztatni kell.

104. Az igény teljesitésének megtagadasarol, annak indokaival, valamint az igényl6t e
torvény alapjan megilleté jogorvoslati lehet6ségekr6l valo tajékoztatassal egyiitt, az igény
beérkezését kovetd 15 napon beliil irasban vagy - ha azigényben elektronikus levelezési cimét
kozolte - elektronikus levélben értesiteni kell az igénylét.

105. Jelen szabalyzatban nem szabalyozott kérdésekben a kozérdekli adatok megismerésére
vonatkozo6an az Info tv. rendelkezései az iranyadok.

XVI. A kozérdekii adat kozzétételére vonatkozo rendelkezések

106. Az AIPA az Info tv. alapjan kotelezden kozzéteend6 kozérdekii adatokat a www.aipa.hu
internetes honlapon, digitdlis forméban, barki szdmara, személyazonositds nélkiil,
korlatozastél mentesen, kinyomtathatd és részleteiben is adatvesztés €s -torzulds nélkiil
kimésolhat6 mdédon, a betekintés, a let6ltés, a nyomtatas, a kimasolas €s a halozati adatatvitel
szempontjabdl is dijmentesen teszi hozzaférhetdvé. A kozzétett adatok megismerése személyes
adatok kozléséhez nem kotheto.

107. A kozérdekt adatok kozzétételérdl az AIPA iigyvezetdje gondoskodik.

108. Jelen szabalyzatban nem szabalyozott kérdésekben a kozérdekli adatok kozzétételére
vonatkozo6an az Info tv. rendelkezései az iranyadok.

XVII. Hatalyba 1épteto és zaro rendelkezések

109. A jelen szabélyzat 2025. januar 31-én lép hatalyba.

Kelt: Kecskemét, 2025. januar 30.

Sebestyén-Szalai Anna ligyvezetd
lgyvezeto
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